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слушателями, студентами Черкесского филиала 
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I. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет основные требования к написанию, оформлению и рецензированию рефератов в Черкесском филиале Краснодарского университета МВД России (далее - Филиал).

2. Реферат является одним из видов письменных работ, выполняемых обучающимися в Филиале.

3. Написание реферата способствует закреплению у слушателей, студентов знаний, полученных при изучении дисциплины, формирует умение анализировать учебную и научную литературу, развивает навыки исследовательской деятельности. 

4. Цели выполнения реферата:


привлечение обучающихся к самостоятельному исследованию практически значимых научных проблем в рамках конкретной актуальной темы;


выработка у них соответствующих умений и навыков, необходимых для аналитической работы в ходе изучения дисциплины и практической деятельности.

5. Задачи реферата:


подготовка цельного и законченного исследования литературы по конкретной теме,  защита его основных положений;

обобщение и систематизация знаний, полученных в результате занятий и изучения литературы, нормативных документов, статистических данных, эмпирических материалов;

формирование умения самостоятельно работать с различными источниками информации, дискутировать, соблюдая научную этику, отстаивать свою позицию, формулировать выводы.

6. Рефераты выполняются в соответствии с рабочим учеб​ным планом, хранятся на кафедре в течение года. 

7. Примерная тематика и методические рекомендации по подготовке рефератов разрабатываются кафедрой, обсуждаются на методической секции и заседании кафедры, утверждаются ее заведующим. Тематика должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки, рабочей программе по данной дисциплине, ежегодно обновляться.

8. Для непосредственного руководства выполнением обучающимися рефератов заведующим кафедры назначается научный руководитель. Он непо​средственно организует выполнение реферата слушателями, студентами. На него возлагается:

назначение сроков выполнения рефератов для каждого слушателя, студента;

проведение консультаций по методике выполнения реферата;

контроль за написанием реферата;

составление письменной рецензии на реферат (приложение № 1).

9. За рецензирование одного реферата преподавателю засчитывают до 1 часа учебной работы. 
10. Слушателям, студентам предоставляется право выбора темы реферата из примерного перечня. Темы реферата закрепляются на заседании кафедры за 3 месяца до даты его рецензирования (за слушателями отделения заочного обучения - в период экзаменационно-лабораторной сессии на предшествующем курсе).
11. Работа над одной темой реферата нескольких слушателей, студентов допускается лишь в случае, когда тема носит комплексный характер и каждый обучаемый работает над ее отдельной частью.

12. Выполнение рефератов слушателями, студентами производится во время самостоятельной работы (слушателями отделения заочного обучения – в межсессионный период).

13. В учебно-методических кабинетах кафедр организуются выставки лучших рефератов слушателей, студентов.

14. Заведующий кафедры способствует созданию необходимых условий для написания рефератов, проводит выборочное рецензирование рефератов и отзывов научных руководителей о них.
15. Контроль за организацией выполнения рефератов, своевременной разработкой примерной тематики и подготовкой соответствующих методических материалов на кафедрах осуществляет Учебный отдел Филиала.

II. Организация выполнения реферата
16. После определения темы реферата слушатель, студент приступает к подбору и изучению необходимой литературы, нормативных документов, статистических сведений. 

17. Подобрав и изучив литературу, слушатель, студент составляет план исследования и согласует его с научным руководителем. 

18. Структура реферата должна вклю​чать:

титульный лист (приложение № 2);
оглавление;

введение;

основную часть;

заключение;

список использованной литературы;

приложения.

18.1. Оглавлением является перечень разделов, составленный в определенной последовательности, с указанием номеров страниц, на которых размещается начало изложения материала раздела.

18.2. Введение должно содержать оценку современного состояния исследуемой проблемы, обоснование актуальности темы реферата. Во введении определяются цели, задачи и методы исследования, указывается, какие данные практической деятельности проанализированы и обобщены автором, дается общая характеристика структуры работы. Объем введения, как правило, составляет 1-2 страницы.


18.3. Основная часть реферата состоит, как правило, из 2-3 параграфов и излагает содержание темы в соответствии с планом; каждый параграф должен заканчиваться краткими выводами, причем вывод предыдущего параграфа должен подводить к содержанию последующего, чтобы обеспечить единство и целостность работы. Общетеоретические вопросы темы должны, как правило, согласовываться с практической деятельностью правоохранительных органов. При использовании цитат следует в кавычках приводить их точные формулировки и давать соответствующие ссылки. Цитаты не должны превышать 25% объема работы. Параграфы должны иметь заголовки, отражающие их содержание. При этом заголовки параграфов не должны повторять название реферата. Следует соблюдать принцип сбалансированности вопросов по объему.


18.4. В заключении формулируются общие выводы по реферату, излагается собственное видение возможных путей и методов решения спорных вопросов; заключение занимает, как правило, 1-2 страницы.


18.5. Список использованной литературы включает в себя:

нормативные правовые акты;


научную литературу и материалы периодической печати;


практические материалы (например: материалы судебной, следственной практики). В список литературы включаются источники, изученные курсантами (слушателями, студентами) в процессе подготовки реферата, в том числе те, на которые имеются ссылки. 


Список литературы составляется с учетом правил оформления библиографии и должен включать не менее 10-15 наименований.


18.6. Приложения к реферату (таблицы, схемы, графики, фотографии) выполняются на стандартных листах формата А-4 или на них наклеиваются. Подписи и пояснения помещаются на лицевой стороне. Используемые в работе практические материалы, отражающие деятельность правоохранительных органов, заверяются подписью руководителя и печатью соответствующего органа. Приложения нумеруются в тексте работы, на них делаются ссылки, например: приложение № 2.

19. В среднем объём реферата должен составлять от 15 до 20 страниц  компьютерного текста на листах формата А-4 с междустрочным полуторным интервалом, 14 размером шрифта Times New Roman; страницы, включая приложения, должны быть пронумерованы на середине верхнего поля по порядку от титульного листа до последней страницы (цифра «1» на титульном листе не ставится) и иметь поля: левое – 30 мм, правое, верхнее и нижнее – по 20 мм.
Ссылки и сноски по тексту необходимо оформлять согласно правилам, установленным ГОСТом.

20. Завершенный реферат представляется на рецензирование научному руководителю. Слушатели отделения заочного обучения представляют (высылают) рефераты преподавателю-методисту отделения, который после регистрации работы в журнале учета письменных работ представляет ее на рецензирование научному руководителю.

21. В рецензии должны быть отмечены достоинства реферата, произведен анализ и классификация ошибок, отмеченных в тексте и на полях, перечислены недостаточно полно изложенные вопросы темы, даны конкретные указания по устранению отмеченных недостатков. Рецензия подписывается научным руководителем и датируется.
22. Реферат, признанный не отвечающим предъявляемым требованиям, возвращается (высылается) слушателю, студенту) для доработки, при этом указываются недостатки и рекомендации по их устранению.


23. Срок, отведенный научному руководителю на проверку и подготовку рецензии на реферат, не должен превышать 5 дней.
24. Оценка по реферату выставляется в журнал учета успеваимости и посещаемости занятий по результатам рецензирования.

25. Обучающиеся, не выполнившие реферат, предусмотренный рабочим учебным планом к сдаче зачета (экзамена) не допускаются.

	Приложение № 1




РЕЦЕНЗИЯ 

на реферат

Студент(слушатель)________________________________________

(фамилия, имя, отчество,
______________________________________________________________________

факультет, курс, № группы) 

Наименование темы: _______________________________________________

Научный руководитель _____________________________________________

(ученая степень, ученое звание, специальное

______________________________________________________________________

звание, фамилия, имя, отчество)
Рецензия руководителя составляется в произвольной форме с обязательным освещением следующих основных вопросов:

соответствие содержания работы теме;

полнота раскрытия темы, глубина рассмотрения теоретических положений; 

логическая завершенность и грамотность изложения;

личный вклад автора работы в разработку темы; степень его самостоятельности, инициативность, умение проводить исследование, обобщать эмпирические данные, систематизировать и обобщать научную литературу и делать самостоятельные выводы;

аргументированность выводов и предложений, выявление сущности проблемы;

использование в работе средств вычислительной техники;

качество оформления работы;

характеристики, особо выделяющие работу;

недостатки работы;

рекомендации по дополнению работы или переработке тех или иных ее частей;

возможность практического использования работы или отдельных ее частей в правоохранительной деятельности;

другие вопросы;

общая оценка работы, выводы о допуске работы к защите или возврате на доработку.
Научный руководитель 





________________________
(подпись)
(дата)

С рецензией ознакомлен




______​​​​​​​​_________________

подпись слушателя, студента
Дата «___» _________________ 200_г.

	Приложение № 2




КРАСНОДАРСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

МВД РОССИИ

ЧЕРКЕССКИЙ ФИЛИАЛ
Кафедра______________________________________________________

РЕФЕРАТ

Тема: ____________________________________________________________

______________________________________________________________________

Выполнил: ___________________

(Ф.И.О., факультет, 

_____________________________

курс, № группы) 

Научный руководитель

_____________________________
(ученая степень, ученое звание, 

_____________________________

должность, Ф.И.О.)

Дата защиты: «___» ___________ 200_г. 

Оценка: ______________________








Подпись: _____________________

(научного руководителя)
