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I. Общие положения
1. Настоящее Положение определяет основные требования к выполнению, оформлению, рецензированию и порядку защиты курсовых работ в Черкесском филиале Краснодарского университета МВД России (далее – Филиал).
2. Курсовая работа является основным видом письменных работ, выполняемых обучающимися, важной формой контроля их знаний, умений и навыков.

3. Количество курсовых работ должно быть не более одной в семестр.
4.  Написание студентами курсовых работ по конкретным дисциплинам предусматривается рабочими учебными планами.

5. Примерная тематика и методические рекомендации по подготовке курсовых работ разрабатываются профилирующей кафедрой, обсуждаются на методической секции и заседании кафедры и утверждаются ее заведующим одновременно с тематическими планами по дисциплинам за три месяца до начала очередного семестра. Тематика должна охватывать основные положения изучаемой дисциплины, быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки, рабочей программе по данной дисциплине.  Количество тем курсовых работ определяется кафедрой с учетом объема учебной дисциплины (части дисциплины), по проблематике которой предусматривается подготовка курсовой работы, и должно превышать количество обучающихся в потоке.
6. Для непосредственного руководства курсовой работой студентов заведующим кафедры назначается научный руководитель. Как правило, им является преподаватель, читающий лекции на данном потоке или ведущий семинарские и практические занятия в данной учебной группе. За руководство одной курсовой работой, включая консультации, подготовку отзыва и прием защиты, преподавателю засчитывается до 3 часов учебной работы.

6.1. В обязанности научного руководителя входит:

проведение консультаций по методике написания работы и ее содержанию;

консультирование обучающегося и контроль за ходом выполнения и своевременного представления работы на кафедру;

оказание помощи (при необходимости) в установлении связи с территориальными органами внутренних дел для сбора эмпирического материала;

составление письменного отзыва о работе;

обеспечение режима секретности при выполнении и защите работ.

Научный руководитель должен содействовать формированию научного мышления, самостоятельности суждений, творческих навыков обучающихся, умения последовательно излагать и аргументировано обосновывать выдвигаемые положения и выводы.

7. Курсовая работа выполняется студентом в часы самостоятельной работы (слушателями отделения заочного обучения – в межсессионный период).

8. Курсовые работы сдаются студентами для написания отзыва не позднее, чем за 1 месяц до ее защиты.
9. В учебно-методических кабинетах кафедр организуются выставки лучших работ студентов.

10. Контроль за организацией выполнения и защиты курсовых работ возлагается на заведующего кафедры (в части работы научных руководителей). 

Общий контроль за состоянием данного вида работы осуществляет учебный отдел филиала.
II. Организация выполнения курсовой работы, требования к ее оформлению и содержанию

11. Основными этапами подготовки курсовой работы являются: выбор темы, подбор литературы и материалов практики, составление плана, изучение вопросов темы, написание текста, оформление и представление работы научному руководителю, получение отзыва и устранение указанных в нем замечаний. Студент вправе, по согласованию с научным руководителем, расширить перечень предлагаемых вопросов плана либо внести другие коррективы, использовать источники, публикуемые в специальных журналах, применять иллюстрированный и другой материал из периодической печати.

12. Студентам предоставляется право выбора темы курсовой работы из примерного перечня. Выбранная тема обсуждается с научным руководителем. Темы курсовых работ закрепляются на заседании кафедры за 3 месяца до их защиты (за слушателями отделения заочного обучения - в период экзаменационно-лабораторной сессии на предшествующем курсе).
12.1. Работа над одной темой нескольких обучаемых допускается лишь в том случае, если тема носит комплексный характер, и каждый обучаемый работает над отдельной ее частью.

13. После регистрации темы курсовой работы обучаемый подбирает, изучает литературу и эмпирические материалы, составляет и согласует с научным руководителем план работы.


14. Обучаемый обязан регулярно посещать консультации научного руководителя, представлять ему материал, согласовывать содержание, устранять указанные руководителем недостатки.


15. Структура курсовой работы должна логически стройно отражать тему исследования и, как правило, включает в себя:

титульный лист (приложение № 1);

оглавление;

введение;

основную часть;

заключение;

список использованной литературы;

приложения.

15.1. Оглавлением является перечень разделов, составленный в определенной последовательности, с указанием номеров страниц, на которых размещается начало изложения материала раздела.

15.2. Введение должно содержать оценку современного состояния исследуемой проблемы, обоснование актуальности работы. Во введении определяются цели, задачи и методы исследования, указывается, какие данные практической деятельности проанализированы и обобщены автором, дается общая характеристика структуры работы. Объем введения, как правило, составляет 1-2 страницы.


15.3. Основная часть курсовой работы состоит из 2-3 глав и излагает содержание темы в соответствии с планом; каждая глава должна заканчиваться краткими выводами, причем вывод предыдущей главы должен подводить к содержанию последующей, чтобы обеспечить единство и целостность работы. Общетеоретические вопросы темы должны, как правило, согласовываться с практической деятельностью правоохранительных органов. При использовании цитат следует в кавычках приводить их точные формулировки и давать соответствующие ссылки. Цитаты не должны превышать 25% объема работы. Главы должны иметь заголовки, отражающие их содержание. При этом заголовки глав не должны повторять название работы. Следует соблюдать принцип сбалансированности вопросов по объему.

15.4. В заключении формулируются общие выводы по курсовой работе, излагается собственное видение возможных путей и методов решения спорных вопросов; заключение занимает, как правило, 1-2 страницы.


15.5. Список использованной литературы включает в себя:

нормативные правовые акты;


научную литературу и материалы периодической печати;


практические материалы (например: материалы судебной, следственной практики). В список литературы включаются источники, изученные студентами в процессе подготовки курсовой работы, в том числе те, на которые он ссылается. 

Список литературы составляется с учетом правил оформления библиографии и должен включать не менее 15-20 наименований.


15.6. Приложения к курсовой работе (таблицы, схемы, графики, фотографии) выполняются на стандартных листах формата А-4 или на них наклеиваются. Подписи и пояснения помещаются на лицевой стороне. Используемые в работе практические материалы, отражающие деятельность правоохранительных органов, заверяются подписью руководителя и печатью соответствующего органа. Приложения нумеруются, в тексте работы на них делаются ссылки, например: приложение № 2.

16. Общий объем курсовой работы должен составлять 30-40 страниц компьютерного текста с междустрочным полуторным интервалом, 14 размером шрифта Times New Roman; страницы, включая приложения, должны быть, пронумерованы на середине верхнего поля по порядку от титульного листа до последней страницы (цифра «1» на титульном листе не ставится) и иметь поля: левое – 30 мм, правое, верхнее и нижнее – по 20 мм.


17. Работы, не отвечающие требованиям самостоятельного и творческого подхода к раскрытию темы, к защите не допускаются. Небрежно оформленные или имеющие другие нарушения требований курсовые работы возвращаются без отзыва научного руководителя.


18. Срок, отведенный научному руководителю на проверку и подготовку отзыва на курсовую работу, не должен превышать 7 дней.


18.1. В ходе проверки научный руководитель обязан указать на ошибки, неточности и неверные формулировки, отметить степень самостоятельности выполнения работы, полноту раскрытия темы, обратить внимание на все замеченные стилистические погрешности.


18.2. В замечаниях, сделанных на полях страницы, не должно быть никаких неясностей, сокращений, вопросительных, восклицательных и других знаков без необходимых разъяснений. Исправления в тексте и замечания пишутся с соблюдением педагогического такта, разборчивым почерком, чернилами, отличными по цвету от чернил, которыми выполнена курсовая работа.


18.3. В отзыве должны быть отмечены достоинства работы,  произведен анализ и классификация ошибок, отмеченных в тексте и на полях, перечислены недостаточно полно изложенные вопросы темы, даны конкретные указания по устранению отмеченных недостатков. Отзыв подписывается научным руководителем и датируется   (приложение  № 2). 
III. Защита курсовой работы

19. Защита курсовой работы студентом определяется расписанием занятий по соответствующим формам обучения филиала.

20. Работу обучаемый защищает перед научным руководителем, который вправе пригласить на защиту других преподавателей и студентов.

20.1. Если научный руководитель по объективным причинам не может принимать защиту (болезнь, командировка), заведующий кафедры по согласованию с учебным отделом филиала поручает принять защиту другому преподавателю.

21. Обучаемый на защите должен быть готов:


к краткому изложению основного содержания работы, результатов исследования;


к собеседованию по отдельным, как правило, ключевым моментам работы;


к ответу на дополнительные и уточняющие содержание работы вопросы. Предварительно ознакомившись с письменным отзывом, обучаемый дает пояснения по существу критических замечаний, отвечает на вопросы, аргументировано обосновывает свои выводы.

22. По результатам защиты курсовой работы студенту выставляется зачет с дифференцированной оценкой – «отлично», «хорошо»,   «удовлетворительно», «неудовлетворительно».   Научный руководитель, принимающий защиту (или лицо его заменяющее), проставляет оценку на титульном листе работы, в  ведомости и заверяет ее своей подписью.

23. При получении неудовлетворительной оценки обучаемый обязан повторно выполнить работу по новой теме или переработать прежнюю.

24. Защита работ, в том числе повторная, должна завершиться до начала экзаменационной сессии. Студент, не защитивший курсовую работу в установленные сроки, к сдаче экзаменационной сессии не допускается.

25. После защиты курсовая работа вместе с отзывом научного руководителя сдается на кафедру и регистрируется в специальном журнале. Работа хранится на кафедре или в специальной библиотеке два года, затем уничтожается по акту.
IV. Критерии оценки курсовых работ
26. Оценка «отлично» выставляется в том случае, если студент в полном объеме раскрыл тему, продемонстрировал навыки самостоятельного проведения научных исследований и глубокого анализа, систематизации и обобщения законодательства, научной литературы и эмпирического материала, последовательно, грамотно и логически стройно изложил работу, убедительно обосновал принятые решения с учетом задач и практической деятельности органов внутренних дел, оформил курсовую работу в соответствии с предъявляемыми требованиями.


27. Оценка «хорошо» выставляется в том случае, если студент в целом раскрыл тему, показал навыки самостоятельного проведения научных исследований, анализа, систематизации и обобщения законодательства, научной литературы и практического материала, не допустил существенных неточностей в изложении работы и обосновании принятых решений, не нарушил требования к оформлению курсовой работы.


28. Оценка «удовлетворительно» выставляется в том случае, если студент при раскрытии темы использовал только рекомендованную литературу, допустил некоторые неточности в изложении работы, недостаточно использовал практический материал, неубедительно обосновал отдельные из принятых решений, не нарушил требования к оформлению курсовой работы.


29. Оценка «неудовлетворительно» выставляется в том случае, если студент в большей части не раскрыл тему, не показал навыков самостоятельного проведения научных исследований, анализа, систематизации и обобщения материала.
	Приложение № 1

	


Министерство внутренних дел Российской Федерации

Краснодарский университет

Черкесский филиал
Кафедра ______________________________________________________________

КУРСОВАЯ РАБОТА

Тема ________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Выполнил _________________________

                       (Фамилия, И. О., курс, группа)
__________________________________

Научный руководитель: __________________________________

                       (ученая степень, ученое звание, должность)
__________________________________

(инициалы, фамилия)
Допущена к защите _________________

                                                                          (дата)
__________________________________

(подпись научного руководителя)
Дата защиты «___» __________200__ г.

Оценка  ______________________________

__________________________________

(подпись научного руководителя)
Черкесск 200___

	Приложение № 2

	


ОТЗЫВ

на курсовую работу

Студент
 __________________________________________
    (фамилия, имя отчество)
__________________________________________________________________
(курс, группа)

Наименование темы: ________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Научный руководитель: _____________________________________________
 






(ученая степень, ученое звание)
_________________________________________________________________
 





(должность, специальное звание, фамилия, имя, отчество)
Отзыв научного руководителя в произвольной форме с обязательным освещением следующих основных вопросов:

соответствие содержания работы теме;

полнота раскрытия темы, глубина рассмотрения теоретических положений; 
логическая завершенность и грамотность изложения;

личный вклад автора работы в разработку темы; степень его самостоятельности, инициативность, умение проводить исследование, обобщать эмпирические данные, систематизировать и обобщать научную литературу и делать самостоятельные выводы;

аргументированность выводов и предложений, выявление сущности проблемы;

использование в работе средств вычислительной техники;

качество оформления работы;

характеристики, особо выделяющие работу;

недостатки работы;

рекомендации по дополнению работы или переработке тех или иных ее частей;

возможность практического использования работы или отдельных ее частей в правоохранительной деятельности;

другие вопросы;

общая оценка работы, выводы о допуске работы к защите или возврате на доработку.

Научный руководитель _____________    _________________________

             (подпись)


 (расшифровка подписи)

«_____» ______________ 200 ___ г.

С отзывом ознакомлен ____________________________

(подпись обучаемого)
«_____» ______________ 200 ___ г.
